附件：响应文件格式
服务采购
响应文件
（正本/副本）
采购项目名称：_______________________
采购项目编号：          _____________
供应商名称（加盖公章）：_______________
日期：_______年______月______日
（____年____月____日）之前不得启封

第一章 目录
	类型名称
	序号
	文件名称
	提供资料内容
	页码

	资格审查文件（加盖公章）
	1
	响应供应商资格声明函
	见附件
	

	
	2
	符合用户需求中“资格条件”要求的证明文件
	2021年或2022年财务状况报告、近三个月缴纳税收的相关证明材料、近三个月缴纳社会保障资金的相关证明材料、工程咨询单位资信证书等
	

	商务部分（加盖公章）
	1
	法定代表人证明书、法定代表人授权委托书
	
	

	
	2
	报价表
	见附件
	

	
	3
	供应商基本情况表、获得的荣誉证书等
	营业执照、荣誉证书复印件（见附件）
	

	
	4
	项目经理/项目负责人简历表
	注册为现聘用单位执业资格证、职称证书、身份证复印件、近半年社保缴费明细表
	

	
	5
	拟配置的人员情况表
	注册为现聘用单位执业资格证、职称证书、身份证复印件、近半年社保缴费明细表（见附件）
	

	
	6
	工程造价咨询项目实施方案和进度计划
	项目实施方案、进度响应和控制、服务质量管理、咨询质量保证、成果文件交付时间等。
	

	
	7
	同类或类似项目业绩证明资料
	同类或类似项目业绩的中标通知书、合同复印件、造价资料复印件（见附件）
	

	
	8
	与项目相关的认证情况
	与项目相关的行业标准或技术标准认证情况
	


第二章 资格审查文件
1-1 供应商资格声明函
广东省博物馆（广州鲁迅纪念馆）：
关于贵单位的                   的采购需求，本公司自愿参加报价，并声明：
本公司符合本项目的供应商资格条件并符合法律、行政法规规定的其他条件；并已清楚询价文件的要求及有关文件规定，承诺在本次采购活动中，如有违法、违规、弄虚作假行为，所造成的损失、不良后果及法律责任，一律由我公司承担。
特此声明！
供应商名称（加盖公章）：
供应商法定代表人或其委托人签名或印鉴：__________
日期：____年____月____日

    附件：符合用户需求中“资格条件”要求的证明文件
第三章 响应文件商务部分
2-2  报价表
项目名称：
	项目名称
	下浮率
	备注

	工程结算审核
	_____%
	

	工程预算的编制或审核
	单独编制或审核工程量清单
	_____%
	

	
	单独编制或审核预算造价
	_____%
	


供应商名称（加盖公章）：
供应商法定代表人或其委托人签名或印鉴：__________
日期：
2-3  供应商基本情况表（参考）

供应商基本情况
供应商名称：_____________  电话号码：____________

地      址：_____________  传   真：____________
注册资金：_______________  经济性质：____________
供应商开户银行名称及账号： 地址：
营业执照号：
（随本表格附上最新营业执照副本的复印件，需加盖公章。）
二、供应商简介
（自行描述）
三、供应商获得的资质证明文件
	证书名称
	发证单位
	证书等级
	证书有效期

	
	
	
	

	
	
	
	


所有证明文件需提供复印件（加盖公章）
基本财务信息

	年份
	资产
	负债
	流动资产
	流动负债
	净利润
	销售收入

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


五、其他
供应商认为有必要提供的其他证明有关技术、资金实力的资质材料，所有证明文件需提供复印件（加盖公章）
我/我们声明以上所述是正确无误的，您有权进行您认为必要的所有调查，如以上数据有虚假，一经查实，自行承担相关责任。
供应商名称（加盖公章）：
供应商法定代表人或其委托人签名或印鉴：__________

日期：
2-5 拟为本项目配置的人员情况表
	序号
	姓名
	年龄
	身份证号
	专业
	从业时间
	执业资格
	资格证书编号
	职称
	职称编号
	拟在本项目担任的职务及工作内容

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：提供注册为现聘用单位执业资格证、职称证书、身份证复印件、近半年社保缴费明细表。
供应商名称（加盖公章）：
供应商法定代表人或其委托人签名或印鉴：__________
日期：
2-7 类似项目业绩一览表
	序号
	业主名称
	项目名称
	项目服务类型
	项目规模（万元）
	合同金额（万元）
	签约及完成时间
	评价情况

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：供应商类似项目的成功经验，提供中标通知书或合同复印件、造价资料复印件。
供应商名称（加盖公章）：
供应商法定代表人或其委托人签名或印鉴：__________
日期：

